Zatqcznik do zarzqgdzenia
nr20/2/2024 z dnia 11.12.2024 .

Procedura przyjmowania zgloszen zewnetrznych naruszenia prawa
w Powiatowym Inspektoracie Weterynarii w Sandomierzu
oraz podejmowania dzialan nastepczych

§1.
PASTANOWIENIA OGOLNE

1. Procedura przyjmowania zewnetrznych zgloszen naruszen prawa w Powiatowym
Inspektoracie Weterynarii w Sandomierzu zwana dalej ,,Procedurg” okresla
w szczegblnosci tryb postepowania z informacjami o naruszeniach prawa, o ktorych
mowa w ustawie z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz. U. poz. 928),
dalej zwang ,,ustawg”’.

2. Stosowana w Procedurze terminologia pochodzi z ustawy.

3. Powiatowy Lekarz Weterynarii jest organem publicznym w rozumieniu ustawy
1 przyjmuje oraz rozpatruje zgloszenia zewnetrzne od sygnalistow dotyczace naruszenia

prawa w zakresie okreslonym ustawa.

§2.
Ilekro¢ w dalszych przepisach jest mowa o:

1) ustawie - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie
sygnalistow (Dz. U. z 2024 r. poz. 928 z pdzn. zm.);

2) Inspektoracie - nalezy przez to rozumie¢ Powiatowy Inspektorat Weterynarii
w Sandomierzu  reprezentowany przez Powiatowego Lekarza Weterynarii
w Sandomierzu;

3) anonimie — zgloszenie dokonane przez osobeg, co do ktérej nie jest mozliwa
identyfikacja tozsamosci:

4) sygnaliScie/osobie dokonujacej zgloszenia — nalezy przez to rozumie¢ osobe
fizyczng dokonujaca zgloszenia lub wujawnienia publicznego dotyczacego
naruszenia prawa, procedur 1 standardow obowigzujacych w Powiatowym
Inspektoracie Weterynarii cv uzyskanych w kontek$cie zwigzanym z praca;

5) dziataniu odwetowym — nalezy przez to rozumie¢ bezposrednie lub posrednie
dziatanie lub zaniechanie w konteks$cie zwigzanym z praca, ktore jest spowodowane

dokonanym zgloszeniem lub ujawnieniem publicznym 1 ktére narusza lub moze
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6)

7)

8)

9)

10)

11)

12)

13)

Strona 2 z 22

naruszy¢ prawa sygnalisty lub wyrzadza, lub moze wyrzadzi¢ nieuzasadniong
szkode sygnaliscie, w tym niezasadne inicjowanie postepowan przeciwko
sygnali$cie;

informacji o naruszeniu prawa — nalezy przez to rozumie¢ informacje, w tym
uzasadnione podejrzenie dotyczace =zaistnialego lub potencjalnego naruszenia
prawa, dokonang za pos$rednictwem przeznaczonych do tego kanatow komunikacji
do Inspektoratu;

informacji zwrotnej — nalezy przez to rozumie¢ informacje na temat planowanych
lub podjetych dziatan nastepczych 1 powoddéw takich dziatan przekazanych
sygnali$cie;

naruszeniu prawa — nalezy przez to rozumie¢ dziatanie lub zaniechanie, ktore jest
niezgodne z prawem lub ma na celu obej$cie prawa;

osobie pomagajacej w dokonaniu zgloszenia — nalezy przez to rozumie¢ osobe
fizyczna, ktdra pomaga sygnaliscie w zgloszeniu i ktdrej pomoc nie powinna zostac
ujawniona;

osobie, ktorej dotyczy zgloszenie — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng lub
prawna, lub jednostke organizacyjna nieposiadajaca osobowos$ci prawnej, ktorej
ustawa przyznaje zdolnos$¢ prawna, ktora jest wskazana w zgloszeniu lub ujawnieniu
publicznym jako osoba, ktora dopuscila si¢ naruszenia prawa lub jako osoba, z ktéra
osoba, ktora dopuscita si¢ naruszenia prawa, jest powigzana;

osobie powigzanej z sygnalista — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, ktora
moze doswiadczy¢ dziatanh odwetowych, w tym wspotpracownika lub osobe
najblizsza sygnalicie, tj. matzonek, wstepny, zstepny, rodzenstwo, powinowaty
w tej samej linii lub stopniu, osoba pozostajaca w stosunku przysposobienia oraz jej
matzonek, a takze osoba pozostajaca we wspdlnym pozyciu;

kanale zglaszania — rozumie si¢ przez to techniczne 1 organizacyjne rozwigzania
umozliwiajace dokonywanie zgloszenia:

Pelnomocniku ds. zgloszen zewnetrznych — nalezy przez to rozumie¢ osobe
odpowiedzialng za przyjecie zgloszenia zewngtrznego, dokonanie wstgpnej
weryfikacji zgloszenia zewnetrznego, dokonanie wstepnej weryfikacji zgtoszenia
zewngtrznego oraz przekazania do Zespotu ds. postepowania wyjasniajacego
1 podejmowania dziatan nastepczych, wybieranego przez Powiatowego Lekarza
Weterynarii w Sandomierzu sposréd pracownikéw Powiatowego Inspektoratu

Weterynarii w Sandomierzu;



14) Zespot ds. postepowania wyjasniajacego i podejmowania dziatan nastgpczych -

nalezy przez to rozumie¢ zespot skladajacy si¢ z pelnomocnika ds. zgloszen

zewngtrznych oraz dwoch pracownikow Powiatowego Inspektoratu Weterynarii

w Sandomierzu, wybranych przez Powiatowego Lekarza  Weterynarii

w Sandomierzu podejmujgcy dziatania nastepcze z nalezyta starannos$cia,

dokonujacy obowigzkéw informacyjnych wzgledem sygnalisty.

§ 3.
PRZEDMIOT NARUSZENIA

1. Przedmiotem naruszenia jest dziatanie lub zaniechanie niezgodne z prawem lub majace

na celu obejscie prawa dotyczace:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
9
10)
11)
12)
13)
14)
15)

zamoOwien publicznych;

ustug, produktoéw i rynkow finansowych;

zapobiegania praniu pieni¢dzy i finansowaniu terroryzmu,
bezpieczenstwa produktow i ich zgodnosci z wymogami;
bezpieczenstwa transportu;

ochrony srodowiska;

ochrony radiologicznej i bezpieczenstwa jadrowego;
bezpieczenstwa zywnosci 1 pasz;

zdrowia i dobrostanu zwierzat;

zdrowia publicznego;

ochrony konsumentow;

ochrony prywatnosci i danych osobowych;
bezpieczenstwa sieci 1 systemow teleinformatycznych;
interesOw finansowych Unii Europejskie;;

rynku wewnetrznego Unii Europejskiej, w tym zasad konkurencji i pomocy

panstwa oraz opodatkowania osob prawnych.

§ 4.

1. Zgloszenia zewngtrzne to informacje o naruszeniu prawa uzyskane przez sygnalistg

w kontek$cie zwigzanym z jego praca.
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2. Pozostale zgloszenia naruszenia prawa przekazywane przez inne osoby stanowig
interwencje, petycje i inne wystgpienia, a osoby przekazujace je nie korzystaja
z ochrony przewidzianej dla sygnalistow.

3. Sygnalista moze dokona¢ zgloszenia zewnetrznego bez uprzedniego dokonania
zgloszenia wewngtrznego.

4. Nie przyjmuje si¢ zgloszen zewnetrznych przesytach anonimowo.

§5.
ROLE I ODPOWIEDZIALNOSC

1. Za zapewnienie wdrozenia procedury, wykonywanie zadan wynikajacych z Procedury
odpowiada Powiatowy Lekarz Weterynarii w Sandomierzu.

2. Realizacj¢ zadan zapewniajacych obstuge zgloszen zewngtrznych Sygnalistow
0 naruszeniu prawa w sposob zapewniajacy rzetelne i niezalezne rozpatrywanie
zgloszenia oraz w sposob zapewniajacy ochrong Sygnalisty przed dzialaniami
o charakterze odwetowym, represyjnym, dyskryminacyjnym lub innym rodzajem
niesprawiedliwego traktowania w zwigzku z dokonanym zgloszeniem wykonuje
petnomocnik ds. zgloszen zewngtrznych oraz zespdt ds. postepowania wyjasniajacego
i podejmowania dziatan nastepczych.

3. Do zadan pelnomocnika ds. zgloszen zewnetrznych i1 podejmowania dzialan
nastepczych naleza:

1) przyjmowanie zgloszen od Sygnalistow zawierajacych informacje o naruszeniach

2) dokonanie wstepnej weryfikacji zgltoszenia zewnetrznego, polegajacej na ustaleniu,
czy zgloszenie dotyczy informacji o naruszeniu prawa oraz na ustaleniu, czy
zgloszenie dotyczy naruszen prawa w dziedzinie nalezacej do zakresu dziatania tego
organu, a jezeli nie nalezy - na ustaleniu organu publicznego wilasciwego do
podjecia dziatan nastepczych;

3) prowadzenie postgpowania wyjasniajgcego dotyczacego rozpatrywania zgloszen
zewngtrznych - w przypadku, gdy zgloszenie dotyczy naruszen prawa w dziedzinie
nalezacej do zakresu dzialania tego organu;

4) podejmowanie dzialan nastgpczych z zachowaniem nalezytej starannosci;

5) przekazywanie Sygnaliscie informacji zwrotnej;

6) zachowanie w tajemnicy wszelkich informacji zwigzanych ze zgloszeniem,

7) prowadzenie rejestru zgloszen zewnetrznych.
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4. Pelnomocnik ds. zgloszen zewnetrznych i podejmowania dziatan nastepczych jest
powotywany przez Powiatowego Lekarza Weterynarii w Sandomierzu na okres 3 lat

sposrod pracownikéw Inspektoratu, po uzyskaniu uprzedniej zgody.

§ 6.
ZGLOSZENIA ZEWNETRZNE

1. Sygnalista moze dokonaé zgloszenia za pomoca nastepujacych kanatow zgloszenia:

1) w formie listownej na adres: Powiatowy Inspektorat Weterynarii w Sandomierzu,
ul. Frankowskiego 10, 27-600 Sandomierz, z dopiskiem na kopercie ,,zgloszenie
sygnalisty”,

2) za pomoca poczty elektronicznej na adres: sandomierz.piw@wetgiw.gov.pl

2. Dostgp do kanatow zglaszania posiada pelnomocnik ds. zgloszen i podejmowania
dziatan nastepczych.

3. Dostep do informacji przekazanej przez Sygnaliste maja tylko osoby posiadajacy
upowaznienie pisemne do przetwarzania danych zawartych w zgloszeniu.

4. Jezeli osoba nieupowazniona odebrata zgloszenie zobowigzana jest do przekazania
informacji o naruszeniu petnomocnikowi ds. zgloszen zewngtrznych 1 podejmowania

dziatan nastepczych i powinna ztozy¢ oswiadczenie o zachowaniu poufnosci.

§7.
TRESC ZGEOSZENIA

1. Zgloszenie naruszen sygnalisty w szczegdlno$ci powinno zawierac:

1) opis przedmiotu stwierdzonych nieprawidtowosci badz naruszenia prawa
z podaniem mozliwych okoliczno$ci/dowodow potwierdzajacych powyzsze,

2) wskazanie osoby, ktéra dokonala, zamierza dokona¢ naruszenia,

3) dane umozliwiajace kontakt, jezeli Sygnalista chce otrzymac¢ informacj¢ zwrotng
w zwigzku z dokonanym zgloszeniem, a takze uzyskania informacji o ostatecznym
wyniku postepowania wyjasniajacego wszczgtego w zwigzku z dokonanym
zgloszeniem.

4) Sygnalista na biezaco moze uzupelni¢ informacje dotyczace przekazanego
naruszenia o dodatkowe dowody lub inne wazne zagadnienia majace wplyw
na oceng¢ zgloszenia.

2. Wzor zgloszenia naruszenia prawa okresla zatgcznik nr 2 do procedury.
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§ 8.
PROCEDURA ROZPATRYWANIA ZGEOSZEN

1. Zgloszenia naruszen prawa sg przyjmowane i weryfikowane przez upowaznionego
pelnomocnika ds. zgloszen i podejmowania dziatan nastepczych. Wzor upowaznienia
okresla zalgcznik nr 1 do procedury.

2. Pelnomocnik ds. zgloszen zewnetrznych i podejmowania dziatan nastepczych po
otrzymaniu upowaznienia do przetwarzania danych osobowych  stanowiacych
zatacznik nr 5, oraz o$§wiadczenia o zachowaniu tajemnicy przetwarzanych danych
osobowych zalacznik nr 6 zobowigzany jest do:

1) wstepnej weryfikacji zgloszenia, potwierdzenia zgloszenia nieprawidlowosci
zgodnie ze wzorem stanowigcym zalgcznik nr 3 do procedury,

2) potwierdzenia sygnaliscie przyjecia zgloszenia nie pdzniej jednak niz w terminie
7dni od dnia przyjecia zgloszenia, chyba ze sygnalista wystgpit wyraznie
z odmiennym wnioskiem w tym zakresie lub organ publiczny ma uzasadnione
podstawy sadzi¢, ze potwierdzenie przyjecia zgloszenia zagrozitoby ochronie
poufnosci tozsamos$ci Sygnalisty,

3) przekazania SygnaliScie informacji zwrotnej w terminie nieprzekraczajagcym
3 miesiecy od dnia przyjecia zgloszenia, a w uzasadnionych przypadkach
w terminie nieprzekraczajagcym 6 miesigcy od dnia przyjecia zgloszenia;

4) przekazania SygnaliScie informacji w zakresie ostatecznego wyniku dzialan
nastepczych realizowanych na skutek zgloszenia;

5) przekazania SygnaliScie informacji o przekazaniu zgloszenia zewngtrznego do
organu publicznego wiasciwego do podjecia dziatan nastepczych.

3. W ramach postepowania pelnomocnik ds. zgloszen zewnegtrznych i podejmowania
dziatan nastepczych moze zwrdci¢ si¢ do Sygnalisty, na podany przez niego adres do
kontaktu, o wyjasnienia lub dodatkowe informacje, jakie moga by¢ w jego posiadaniu.
Jezeli Sygnalista sprzeciwia si¢ przestaniu zadanych wyjasnien lub dodatkowych
informacji lub ich przeslanie moze zagrozi¢ ochronie poufnosci jego tozsamosci,
petnomocnik ds. zgloszen i podejmowania dziatan nastepczych odstepuje od zadania
wyjasnien lub dodatkowych informacji.

4. Jezeli zgloszenie zostanie uznane za uzasadnione 1 dotyczy naruszenia prawa
w dziedzinie nalezacej do zakresu dziatania Inspektoratu, pelnomocnik ds. zgloszen
zewngtrznych 1 podejmowania dziatan nastgpczych podejmuje dalsze kroki w celu

zbadania sprawy.
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5. Jezeli zgloszenie zewnetrzne nie nalezy do zakresu dziatania Inspektoratu, to organ ten
przekazuje zgtoszenie zewnetrzne niezwlocznie, nie poézniej jednak niz w terminie 14
dni od dnia dokonania zgloszenia, a w uzasadnionych przypadkach - nie pdzniej niz
w terminie 30 dni, do organu publicznego wtasciwego do podjecia dziatan nastepczych
- oraz informuje o tym Sygnaliste.

6. W przypadku, gdy przepisy odrebne nie pozwalaja ustali¢ organu wlasciwego do
rozstrzygnigcia sporu o wilasciwos¢ migdzy organami publicznymi, w zakresie
rozpatrzenia zgloszenia zewnetrznego lub podjecia dziatan nastepczych, stosuje sig¢
odpowiednio przepisy art. 22 i art. 23 KPA.

7. Inspektorat odstepuje od przekazania zgloszenia zewnetrznego, jezeli zgloszenie nie
dotyczy informacji o naruszeniu prawa oraz informuje Sygnaliste o odstgpieniu od
przekazania zgloszenia zewngtrznego, podajac ustalenia ze wstepnej weryfikacji
zgloszenia.

8. Odstepujac od przekazania zgloszenia zewnetrznego, Inspektorat moze poinformowac
Sygnaliste, ze informacja objeta zgloszeniem podlega rozpatrzeniu w trybie
przewidzianym w przepisach odrebnych, w szczego6lnosci jako przedmiot powodztwa
cywilnego, zawiadomienia o podejrzeniu popelnienia przestepstwa, skargi do sadu
administracyjnego, skargi, wniosku lub petycji, lub moze zosta¢ przedstawiona
wiasciwym organom do rozpatrzenia w innym trybie. Poinformowanie Sygnalisty nie
wplywa w szczego6lnosci na dopuszczalno$¢é wniesionego pdzniej srodka prawnego, na
bieg terminéw ani na tre$¢ rozstrzygnigcia lub sposob zakonczenia postgpowania.
Informacja przekazana sygnali§cie zawiera pouczenie w tym zakresie.

9. Pelnomocnik ds. zgloszen zewnetrznych 1 podejmowania dzialan nastepczych moze
w uzasadnionych przypadkach wystapi¢ do Powiatowego Lekarza Weterynarii
w Sandomierzu z wnioskiem o powotanie zespolu ds. postepowania wyjasniajacego
1 podejmowania dzialan nastepczych, celem kompleksowego wyjasnienia spraw
dotyczacych nieprawidlowosci. Osoby powotywane do takiego zespotu powinny
posiada¢ stosowne upowaznienia, ktorego wzér stanowi zalgcznik nr la ,1b do
procedury, oraz os$wiadczenia o zachowaniu tajemnicy przetwarzania danych
osobowych zalacznik 1c. Cztonkiem ww. zespotu nie moze by¢ osoba, ktorej dotyczy
zgloszenie, osoba bgdaca bezposrednim przetozonym Sygnalisty, ktérego dotyczy
zgloszenie, ani osoba bezposrednio podlegajaca SygnaliScie, ktorego dotyczy

zgloszenie.
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10. W przypadku, gdy zgloszenie zewnetrzne zostalo przyjete przez nieupowaznionego
pracownika Inspektoratu, pracownik ten jest obowigzany do nieujawniania informacji
mogacych skutkowaé ustaleniem tozsamos$ci sygnalisty lub osoby, ktorej dotyczy
zgloszenie oraz niezwlocznego przekazania zgtoszenia pelnomocnikowi ds. zgtoszen
1 podejmowania dziatan nastepczych.

11. W uzasadnionych przypadkach w celu przeprowadzenia postgpowania wyjasniajacego
Inspektorat moze przekaza¢ zgloszenie zewnetrzne:

1) jednostkom organizacyjnym podlegtym lub nadzorowanym,;
2) innej jednostce organizacyjnej, ktorej powierzono zadania w drodze porozumienia.

12. Do podmiotow, o ktérych mowa w ust. 11, przepisy art. 42-44 ustawy stosuje si¢
odpowiednio.

13. Inspektorat moze nie podja¢ dzialan nastgpczych w przypadku, gdy w zgloszeniu
zewngetrznym dotyczacym sprawy bedacej juz przedmiotem wczesniejszego zgtoszenia
przez tego samego lub innego sygnaliste nie zawarto istotnych nowych informacji na
temat naruszen prawa w pordwnaniu z wczesniejszym zgloszeniem zewngtrznym.
Inspektorat informuje sygnalist¢ o niepodjeciu dziatan nastepczych, podajac
uzasadnienie, a w razie kolejnego zgloszenia - pozostawia je bez rozpoznania i nie
informuje o tym sygnalisty.

14. W przypadkach, o ktorych mowa w ust. 13 Inspektorat odnotowuje ten fakt wraz
z uzasadnieniem w rejestrze zgloszen zewnetrznych.

15. Inspektorat przekazuje bez zbegdnej zwloki wilasciwym instytucjom, organom lub
jednostkom organizacyjnym Unii Europejskiej informacje zawarte w zgloszeniu
zewnetrznym w celu prowadzenia dziatan nastgpczych w trybie stosowanym przez takie

instytucje, organy lub jednostki, jezeli przewiduja to przepisy odrgbne.

§9.
REJESTR ZGEOSZEN ZEWNETRZNYCH

1. Kazde zgloszenie podlega zarejestrowaniu w rejestrze zgloszen wewnetrznych, za
prowadzenie ktoérego odpowiada pelnomocnik ds. zgloszen i dziatan nastgpczych —
stanowiacy zalacznik nr 4.

2. Rejestr zgloszen zewnetrznych powinien zwiera¢ nastepujace dane:

1) numer sprawy;
2) przedmiot naruszenia;

3) date dokonania zgloszenia zewngtrznego;
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4) informacj¢ o podjetych dziataniach nastepczych;
5) datg zakonczenia sprawy.
3. Informacje dotyczace zgloszenia s3 przechowywane w Rejestrze zgloszen
zewnetrznych przez okres 3 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktorym
zakonczono dzialania nastepcze, lub po zakonczeniu innych postepowan

zainicjowanych tymi dziataniami.

§ 10.
OCHRONA SYGNALISTY

1. Sygnalista podlega ochronie okreslonej w przepisach ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r.

o ochronie sygnalisty (Dz.U.2024.928) od chwili dokonania zgloszenia.

2. Ochrona Sygnalistow jest zapewniona poprzez:

1) ochrong tozsamosci, chyba Ze organ otrzyma od sygnalisty wyrazng zgode na
ujawnienie danych;

2) jezeli zgloszenie dotyczy innych osob, Inspektorat zapewni takze ochrone poufnosci
ich tozsamosci;

3) udzial w procesie rozpatrywania zgloszenia bezstronnych oséb, ktore zostaty
zobligowane do zachowania poufnos$ci, takze po ustaniu stosunku pracy lub
zakonczeniu wspotpracy;

4) zapewnienie, ze dostgp do danych sygnalisty oraz dokumentacji zwiazanej ze
zgloszeniem, beda miaty tylko uprawnione osoby, ktore zostaly przeszkolone
w zakresie zapewnienia ochrony sygnalistow;

5) Ochrong przed dzialaniami odwetowymi, polegajacymi m.in. na:

a) odmowie nawigzania stosunku pracy,

b) wypowiedzeniu lub rozwigzaniu bez wypowiedzenia stosunku pracy,

C) nie zawarciu umowy o prace na czas okreslony po rozwigzaniu umowy o prace
na okres probny, nie zawarcie kolejnej umowy o prace na czas okreslony lub nie
zawarcie umowy o prace¢ na czas nieokreslony, po rozwigzaniu Umowy o prace
na czas okre§lony — w sytuacji gdy pracownik miat uzasadnione oczekiwanie,
ze zostanie z nim zawarta taka umowa,

d) obnizeniu wynagrodzenia za prace,

€) wstrzymaniu awansu albo pomini¢ciu przy awansowaniu,

f) pominigciu przy przyznawaniu innych niz wynagrodzenie $wiadczen

zwigzanych z praca,
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g) przeniesieniu pracownika na nizsze stanowisko pracy,

h) zawieszeniu w wykonywaniu obowigzkoéw pracowniczych lub stuzbowych,

1) przekazaniu innemu  pracownikowi  dotychczasowych  obowigzkéw
pracowniczych,

J) niekorzystnej zmianie miejsca wykonywania pracy lub rozktadu czasu pracy,

k) negatywnej oceni¢ wynikow pracy lub negatywnej opinii o pracy,

1) natozeniu lub zastosowaniu $rodka dyscyplinarnego, w tym kary finansowej, lub
srodka o podobnym charakterze,

m) wstrzymaniu udziatu lub pominigciu przy typowaniu do udziatu w szkoleniach

n) podnoszacych kwalifikacje zawodowe,

0) nieuzasadnionym skierowaniu na badanie Ilekarskie, w tym badania
psychiatryczne, o ile przepisy odrebne przewiduja mozliwos¢ skierowania
pracownika na takie badanie,

p) dzialaniu zmierzajacym do utrudnienia znalezienia w przysztosci zatrudnienia
w danym sektorze lub branzy na podstawie nieformalnego lub formalnego
porozumienia sektorowego lub branzowego.

3. Na wniosek Sygnalisty Inspektorat wyda w terminie miesigca od jego otrzymania,
zaswiadczenie potwierdzajace, ze Sygnalista podlega ochronie przed dzialaniami
odwetowymi przewidzianej w ustawie z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow
(Dz.U.2024.928).

4. Ochrong, o ktorej mowa w ust. 1 zapewnia si¢ na kazdym etapie prowadzenia dzialan
nastepczych, jak 1 po ich zakonczeniu, z zastrzezeniem ust. 5.

5. Warunkiem objecia ochrona Sygnalisty jest jego dziatanie w dobrej wierze tj. posiadanie
uzasadnionych potrzeb, by sadzi¢, ze informacja bedaca przedmiotem zgloszenia jest
prawdziwa w momencie dokonywania zgloszenia i ze stanowi informacj¢ o naruszeniu
prawa.

6. Sygnalista podlega ochronie wylacznie w zakresie dokonywanych zgtoszen.

7. Sygnaliste nalezy kazdorazowo informowac o okoliczno$ciach, w ktorych ujawnienie
jego tozsamo$ci stanie si¢ konieczne w razie postgpowania sgdowego,
przygotowawczego 1 sadowo-administracyjnego.

8. Dane osobowe 0s0b zglaszajacych naruszenie sg przetwarzane w zakresie niezbednym

do przyjecia zgtoszenia lub podjecia dziatania nastepczego.
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9. Dane osobowe, ktore nie majg znaczenia dla rozpatrywania zgtoszenia, nie sg zbierane
a w razie przypadkowego zebrania s3 niezwtocznie usuwane. Usunigcie takich danych
nastepuje w terminie 14 dni od chwili ustalenia, Ze nie maja one znaczenia dla sprawy.

10. Dane osobowe przetwarzane s3 w zwigzku z przyjeciem zgloszenia lub podjeciem
dziatan nastepczych oraz dokumenty zwigzane z tym zgtoszeniem sg przechowywane
przez okres 3 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktorym zakonczono dzialania
nastgpcze lub po zainicjowaniu postepowan tymi dzialaniami

11. W przypadku, o ktorym mowa ust. 10 dane osobowe oraz dokumenty zwigzane ze
zgloszeniem podlegaja  zniszczeniu po uptywie okresu przechowywania,
z zastrzezeniem ust. 12.

12. W przypadku, gdy dokumenty zwigzane ze zgloszeniem stanowig cze$¢ akt postepowan
przygotowawczych, sadowych, lub sadowo-administracyjnych nie podlegaja

zniszczeniu na zasadach okre§lonych w ust.11.
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Zalgcznik nr 1

do Procedury przyjmowania zgtoszen zewnetrznych zgtoszenia prawa
w Powiatowym Inspektoracie Weterynarii w Sandomierzu

oraz podejmowania dziatan nastepczych

nr upowaznienia data nadania upowaznienia

Upowazinienie w zwigzku ze zgloszeniami naruszen prawa petnomocnika ds. zgloszen
zewnetrznych i podejmowania dziatan nastepczych

Na podstawie art. 27 ust. 2 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 roku o ochronie sygnalistow
upowazniam Pania/a ... do przyjmowania,
weryfikacji, rozpatrywania 1 podejmowania dziatah nastepczych dotyczacych zgloszen
zewnetrznych od sygnalistow zgodnie z procedura zgloszen zewnetrznych w Powiatowym
Inspektoracie Weterynarii w Sandomierzu.

(miejscowosé i data)
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Zatqcznik nr la

do Procedury przyjmowania zgtoszen zewnetrznych zgtoszenia prawa
w Powiatowym Inspektoracie Weterynarii w Sandomierzu

oraz podejmowania dziatan nastepczych

nr upowaznienia data nadania upowaznienia

Upowaznienie w zwiazku ze zgloszeniami naruszen prawa
dla czlonka Zespotu ds. postepowania wyjasniajacego i dzialan nastepczych

Na podstawie art. 27 ust. 2 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow
upowazniam Panig/a ... do przyjmowania
i weryfikacji zgloszen zewnetrznych od sygnalistow i podejmowania dzialan nastepczych
w ramach wykonywania zadan cztonka Zespotu ds. postepowania wyjasniajacego i dzialan
nastgpczych, zgodnie z procedurg zgloszen zewnetrznych w Powiatowym Inspektoracie
Weterynarii w Sandomierzu.

Data i podpis osoby upowaznionej
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Zalgcznik nr 1b

do Procedury przyjmowania zgtoszen zewnetrznych zgtoszenia prawa
w Powiatowym Inspektoracie Weterynarii w Sandomierzu

oraz podejmowania dziatan nastepczych

UPOWAZNIENIE
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
DLA CZLONKA ZESPOLU DS. ZGLOSZEN ZEWNETRZNYCH
I PODEJMOWANIA DZIALAN NASTEPCZYCH

Na podstawie art. 29 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogo6lne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119, s. 1) — dalej RODO
— nadaj¢ upowaznienie Pani/Panu:

(imig i nazwisko)

do przetwarzania danych osobowych w zwiazku z obsluga zgloszen Zewnetrznych naruszen
prawa tj. uzyskuje Pan/i upowaznienie do przetwarzania danych osobowych 0s6b
zaangazowanych w zgloszenie (w szczego6lnosci sygnalistow, o0so6b wskazanych
w zgloszeniach przekazywanych przez sygnalistow, osOb pomagajacych w dokonaniu
zgloszenia, 0sob powigzanych z sygnalista, swiadkow) w zakresie niezb¢dnym do realizacji
procedury zgloszen zewnetrznych.

Upowaznienie obejmuje uprawnienie do przetwarzania danych w zakresie: zbieranie,
utrwalanie,  organizowanie,  porzgdkowanie,  przechowywanie,  adaptowanie  lub
modyfikowanie, pobieranie, przeglgdanie, wykorzystywanie, ujawnianie poprzez przestanie,
rozpowszechnianie lub innego rodzaju udostepnianie, dopasowywanie lub {Iqczenie,
ograniczanie, usuwanie lub niszczenie (niepotrzebne skreslic).

Zobowiazuj¢ Panig/Pana do przetwarzania danych osobowych, zgodnie z udzielonym
upowaznieniem oraz z przepisami RODO, ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych
osobowych, Kodeksu pracy, a takze z Politykag bezpieczenstwa danych osobowych
w Powiatowym Inspektoracie Weterynarii w Sandomierzu.

Jednoczesnie upowazniam Panig/Pana do tworzenia/posiadania dla potrzeb wykonywanej
pracy zestawien, ewidencji oraz rejestrow z danymi osobowymi, z zachowaniem pelnej ich

ochrony przy zastosowaniu Srodkéw technicznych 1 organizacyjnych wdrozonych
w Powiatowym Inspektoracie Weterynarii w Sandomierzu.

data i podpis osoby upowaznione;j
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Zalgcznik nr Ic

do Procedury przyjmowania zgtoszen zewnetrznych zgtoszenia prawa
w Powiatowym Inspektoracie Weterynarii w Sandomierzu

oraz podejmowania dziatan nastepczych

data i podpis osoby upowaznionej

OSWIADCZENIE O ZACHOWANIU W TAJEMNICY
PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

W zwigzku z udzielonym mi w dniu ... upowaznieniem do
przetwarzania danych osobowych, niniejszym zobowigzuje si¢ do:

zachowania w tajemnicy wszelkich danych osobowych, do ktérych mam dostep w zwigzku
z pelnieniem funkcji cztonka zespotu ds. postepowania wyjasniajacego i dziatan naprawczych.

Powyzszej tajemnicy zobowigzuje si¢ dochowa¢ rdwniez po ustaniu zatrudnienia.

Data i podpis
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Zalgcznik nr 2

do Procedury przyjmowania zgtoszen zewnetrznych zgtoszenia prawa
w Powiatowym Inspektoracie Weterynarii w Sandomierzu

oraz podejmowania dziatan nastepczych

FORMULARZ ZGLOSZENIA NIEPRAWIDEOWOSCI

MiejsSCOWOSC .. ,dnia ...............

Adres do kontaktu (telefon)

Zgloszenie dotyczy nastepujacego obszaru:

m| korupcji;

O zamowien publicznych;

O zdrowia publicznego;

a ochrony konsumentow;

a ochrony prywatnosci i danych osobowych;

O bezpieczenstwa sieci 1 systemow teleinformatycznych;

a interesOw finansowych Skarbu Panstwa Rzeczypospolitej Polskiej, jednostki
samorzadu terytorialnego oraz Unii Europejskiej;

O rynku wewngtrznego Unii Europejskiej, w tym publicznoprawnych zasad
konkurencji 1 pomocy panstwa oraz opodatkowania osob prawnych;

a konstytucyjnych wolnosci 1 praw czlowieka 1 obywatela — wystgpujace
w stosunkach jednostki z organami wtadzy publicznej 1 niezwigzane z dziedzinami
wskazanymi w pkt powyzej;

O inne — prosze wskazac.............cooiiiiiiiiiiiiinn,
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Tres¢ Zgloszenia:

Prosimy o szczeg6lowy opis zdarzen oraz okolicznos$ci ich zajscia, wyltacznie dane niezbedne i istotne
do przyjecia zgloszenia. ROwnoczesnie prosimy o wskazanie i dolgczenie posiadanych dowodow,
potwierdzajacych opisywang sytuacje

POUCZENIE

1. W przypadku ustalenia w toku postgpowania wyjasniajacego, iz w zgloszeniu nieprawidlowosci §wiadomie
podano nieprawde lub zatajono prawdg, zglaszajacy bedacy pracownikiem, moze zostaé pociagnigty do
odpowiedzialnoéci porzadkowej okre§lonej w przepisach Kodeksu Pracy. Zachowanie takie moze by¢ réwniez
zakwalifikowane jako cigzkie naruszenie podstawowych obowigzkow pracowniczych i jako takie skutkowac
rozwigzaniem umowy o prac¢ bez wypowiedzenia.

2. W przypadku zgtaszajacego, $wiadczacego na rzecz Powiatowego Inspektoratu Weterynarii w Sandomierzu
na podstawie umowy cywilnoprawnej, ustalenie dokonania falszywego zgtoszenia nieprawidlowosci
skutkowa¢ moze rozwigzaniem tejze umowy i definitywnym zakonczeniem wspotpracy pomiedzy stronami.

3. Niezaleznie od skutkéw wskazanych powyzej, zglaszajacy $swiadomie dokonujacy fatszywego zgloszenia
moze zosta¢ pociggnicty od odpowiedzialnosci odszkodowawczej, w przypadku wystapienia szkody po
stronie Powiatowego Inspektoratu Weterynarii w Sandomierzu.
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Zalgcznik nr 3

do Procedury przyjmowania zgtoszen zewnetrznych zgtoszenia prawa
w Powiatowym Inspektoracie Weterynarii w Sandomierzu

oraz podejmowania dziatan nastepczych

POTWIERDZENIE ZGLOSZENIA NIEPRAWIDLOWOSCI

Niniejszym potwierdza si¢, przyjecie zgloszenia nieprawidlowosci, ktore zostato dokonane
PIZEZ c.vviiiiiiiiiiaaaennn, dnia ....cooeeveeeiieeieee 1 dotyczy nieprawidlowosci polegajacej na

Niniejszym stwierdza si¢, ze zglaszajacemu nadano/odmoéwiono nadania statusu Sygnalisty.
Odmowa nadania zgtaszajacemu statusu Sygnalisty wynika z nastepujacych wzgledow:

podpis osoby odpowiedzialnej za zgloszenie
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Zatgcznik nr 4

do Procedury przyjmowania zgtoszen zewnetrznych zgloszenia prawa
w Powiatowym Inspektoracie Weterynarii w Sandomierzu

oraz podejmowania dziatan nastepczych

REJESTR ZGEOSZEN ZEWNETRZNYCH

Informacja o

Numer Dane os.oby . Przedmiot Data . podjetych D’a ta ,
dokonujgcej . dokonania . . zakonczenia
sprawy . zgloszenia . dzialaniach
zgloszenia zgloszenia sprawy
nastepczych
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Zatgcznik nr 5

do Procedury przyjmowania zgtoszen zewnetrznych zgloszenia prawa
w Powiatowym Inspektoracie Weterynarii w Sandomierzu

oraz podejmowania dziatan nastepczych

UpOwaznienie Nr: ceeeeeeseeessenssns

UPOWAZNIENIE
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
DLA PEENOMOCNIKA DS. ZGEOSZEN ZEWNETRZNYCH I PODEJMOWANIA
DZIAEAN NASTEPCZYCH

Na podstawie art. 29 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogo6lne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119, s. 1) — dalej RODO
— nadaj¢ upowaznienie Pani/Panu:

(imig i nazwisko)

do przetwarzania danych osobowych w zwigzku z peklnieniem funkcji pelnomocnika ds.
postgpowania wyjasniajagcego 1 dziatan nastgpczych w ramach rozpatrywania zgloszen
zewnetrznych naruszen prawa oraz podejmowania dziatan nastepczych tj. uzyskuje Pan/i
upowaznienie do przetwarzania danych osobowych oséb zaangazowanych w zgloszenie
(w szczegolnosci sygnalistow, osob wskazanych w zgloszeniach przekazywanych przez
sygnalistow, 0osob pomagajacych w dokonaniu zgloszenia, 0sdb powigzanych z sygnalista,
swiadkow) w zakresie niezbednym do realizacji procedury zgloszen zewnetrznych.

Upowaznienie obejmuje uprawnienie do przetwarzania danych w zakresie: zbieranie,
utrwalanie,  organizowanie,  porzgdkowanie,  przechowywanie,  adaptowanie  lub
modyfikowanie, pobieranie, przeglgdanie, wykorzystywanie, ujawnianie poprzez przestanie,
rozpowszechnianie Ilub innego rodzaju udostepnianie, dopasowywanie Ilub {Iqczenie,
ograniczanie, usuwanie lub niszczenie (niepotrzebne skreslic).

Zobowiazuj¢ Panig/Pana do przetwarzania danych osobowych, zgodnie z udzielonym
upowaznieniem oraz z przepisami RODO, ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych
osobowych, Kodeksu pracy, a takze z Polityka bezpieczenstwa danych osobowych
w Powiatowym Inspektoracie Weterynarii w Sandomierzu.

Jednoczesnie upowazniam Panig/Pana do tworzenia/posiadania dla potrzeb wykonywanej
pracy zestawien, ewidencji oraz rejestrow z danymi osobowymi, z zachowaniem petnej ich
ochrony przy zastosowaniu $rodkoéw technicznych 1 organizacyjnych wdrozonych
w Powiatowym Inspektoracie Weterynarii w Sandomierzu.

pieczeé 1 podpis administratora danych
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Zatgcznik nr 6

do Procedury przyjmowania zgtoszen zewnetrznych zgloszenia prawa
w Powiatowym Inspektoracie Weterynarii w Sandomierzu

oraz podejmowania dziatan nastepczych

data i podpis osoby upowaznionej

OSWIADCZENIE O ZACHOWANIU W TAJEMNICY
PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

W zwigzku z udzielonym mi w dniu ...........ooiiiiiiiiiiii e upowaznieniem do
przetwarzania danych osobowych, niniejszym zobowiazuje si¢ do:

zachowania w tajemnicy wszelkich danych osobowych, do ktérych mam dostep w zwigzku
z pelnieniem funkcji pelnomocnika ds. postgpowania wyjasniajacego w  zwigzku
z rozpatrywaniem zgloszen zewngtrznych naruszen prawa oraz podejmowaniem dziatan
nastgpczych; zachowania w tajemnicy sposobow zabezpieczenia danych osobowych, do
ktérych mam dostep w zwiazku z petnieniem funkcji pelnomocnika zespotu ds. postepowania

wyjasniajgcego.
Powyzszej tajemnicy zobowigzuje si¢ dochowa¢ rowniez po ustaniu zatrudnienia.

Data i podpis
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Klauzula informacyjna RODO - sygnali$ci

Zgodnie z art. 13 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych) informuje, ze:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Powiatowy Inspektorat Weterynarii w Sandomierzu
reprezentowanym przez Powiatowego Lekarza Weterynarii w Sandomierzu.
2) kontakt z Inspektorem Ochrony Danych pisemnie na adres siedziby Administratora lub za pomoca poczty
mailowej iod.piwet@gmail.com
3) Pana/Pani dane osobowe beda przetwarzane w celach zwigzanych z prowadzeniem obstugi dotyczacej
zgloszen w przedmiocie naruszen prawa, tj. w szczego6lnosci analizy otrzymanego zgloszenia; prowadzenia
rejestru zgloszen naruszen; rozpoznania zgloszenia i przeprowadzenia postgpowania wyjasniajacego
dotyczacego naruszen prawa w PIW w Sandomierzu lub innego stosownego postgpowania oraz
ewentualnego podjecia czynno$ci zwigzanych z przekazaniem zgloszenia odpowiednim organom
zewnetrznym, na podstawie:

a) art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO tj. obowigzku prawnego cigzacego na administratorze;

b) art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO tj. realizowania przez administratora zadan w interesie publicznym lub w ramach
wykonywania wladzy publicznej powierzonej administratorowi;

c) art. 6 ust. 1 lit. a RODO tj. w przypadku wyrazenia przez sygnaliste z wilasnej inicjatywy dobrowolne;j
zgody na ujawnienie danych;

d) art. 6 ust. 1 lit. f RODO tj. prawnie uzasadnionych intereséw realizowanych przez administratora jakim
jest przyjmowanie, weryfikowanie i wyjasnianie zgloszen naruszen prawa.

4) Odbiorcami Pana/Pani danych osobowych bgda upowaznione przez Administratora osoby obstugujace
zgloszenia.

5) Odbiorcami Pana/Pani danych osobowych moga by¢ podmioty upowaznione do ich uzyskania na
podstawie przepiséw prawa.

6) Pana/Pani dane osobowe oraz pozostale informacje zawarte w rejestrze zgloszen zewngtrznych begda
przechowywane przez okres 3 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktérym zakonczono dziatania
nastepcze lub po zakonczeniu postgpowan zainicjowanych tymi dziataniami.

7) Posiada Pan/Pani prawo do: zadania od Administratora dostepu do danych osobowych, prawo do ich
sprostowania, ograniczenia przetwarzania oraz prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania,
przy czym sprzeciw przyshuguje jedynie w sytuacji, gdy dalsze przetwarzanie nie jest niezbedne do
wywiazania si¢ przez administratora z obowigzku prawnego i nie wystepuja inne nadrzedne, prawne
podstawy przetwarzania.

8) Ma Pan/Pani prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2,
00-193 Warszawa, gdy uzasadnione jest, ze Pana/Pani dane osobowe przetwarzane s3 przez
Administratora niezgodnie z ogbélnym rozporzadzeniem o ochronie danych osobowych z dnia 27
kwietnia 2016 roku.

9) Pana/Pani dane osobowe nie bedg przekazywane do panstw trzecich.

10) Pana/Pani dane osobowe nie podlegaja zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym
profilowaniu.
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